
ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ 

по организации и проведению ГИА  

МБОУ «Гимназия № 1 г. Никольское 

в 2020-2021 учебном году 

  
№ Мероприятия  Ответственные Выход 

в течение года 

1. Приведение школьной базы 

нормативно-правовых актов и 

инструктивных материалов в 

соответствие с требованиями 

федеральных, региональных и 

муниципальных документов. 

Зам.директора  

по УВР Кузнецова О.Е. 

Папки  

2. Организация дополнительных занятий, 

консультаций для учащихся по 

подготовке к ОГЭ 

Учителя-предметники График 

консультаций 

на стенде  ГИА 

в кабинетах 

3. Диагностические и тренировочные 

муниципальные и региональные работы 

Зам. директора по УВР 

Кузнецова О.Е. 

Анализ работ 

4. Контроль работы учителей-

предметников со слабоуспевающими 

учащимися 

Администрация  Справка  

5. Работа учителей-предметников по 

подготовке выпускников к ОГЭ 

- работа с контрольно-измерительными 

материалами; 

- обучение заполнения бланков ответов; 

- выбор оптимальной стратегии 

выполнения заданий ОГЭ 

Учителя-предметники Планирование и 

анализ 

подготовки 

учащихся к 

ГИА 

6. Контроль деятельности учителей-

предметников по подготовке учащихся к 

ОГЭ 

Администрация  Анализ по 

итогам 

контроля. 

7. Методические мероприятия по 

вопросам подготовки учащихся к ОГЭ 

Зам.директора по УВР 

Кузнецова О.Е. 

Участие 

педагогических 

сотрудников 

школы в 

методических 

мероприятиях. 

8. Размещение информации по подготовке 

к итоговой аттестации на школьном 

сайте и стенде 

Зам. директора по УВР 

Кузнецова О.Е. 

Сайт, стенд 

9. Использование Интернет-технологий и 

предоставление возможности 

выпускникам и учителям  работать с 

образовательными сайтами: ege.edu.ru, 

fipi.ru, rustest.ru. 

Учителя-предметники ШМО 



август 

1. Педагогический совет «Анализ учебно-

воспитательной работы за 2019-2020 

учебный год» 

Директор Кожина Н.В. 

Зам. директора по УВР 

Кузнецова О.Е. 

Протокол 

педагогического 

совета 

сентябрь 

1. Совещание при директоре «Разработка 

нормативных документов по подготовке 

к проведению ГИА в 2021 году» 

Директор  

Кожина Н.В. 

  

Приказ по 

школе 

2. Формирование рабочей группы по 

подготовке учащихся к ГИА: 

за подготовку и проведение ГИА;  

за создание базы данных; 

за ведение базы данных. 

Директор Кожина Н.В. 

  

Приказ по 

школе 

3. Сбор копий документов личности 

выпускников  

Классные руководители База данных 

документов 

4. Сбор предварительной информации о 

количестве выпускников 9 и 11 классов, 

участвующих в ГИА в 2021 году 

Классные руководители  

 

Отчет  

5. Представление в Управление 

образования предварительной 

информации об участниках ОГЭ в 2018 

году 

Зам. директора по УВР 

Кузнецова О.Е. 

Отчет 

6. Методический совет «Анализ 

результатов ЕГЭ и пути решения 

возникающих проблем» 

Зам. директора по УВР 

Кузнецова О.Е. 

Протокол 

методического 

совета 

7. Дистанционные родительские собрания 

в 9-ых классах 

Зам. директора по УВР 

Кузнецова О.Е. 

Классные руководители 

Протоколы 

родительских 

собраний 

8. Собрания с учащимися 9-ых классов Зам.директора по УВР 

Кузнецова О.Е. 

Классные руководители 

Протоколы 

собраний 

октябрь 

1. Подготовка списков по документам 

личности для формирования 

электронной базы данных выпускников 

ОУ 

Классные руководители                      Бумажные 

носители базы 

данных 

выпускников.  

2. Создание электронной базы данных 

выпускников ОУ 

Ответственный за 

работу с базой данных 

Антонова С.Г. 

 

3. Оформление стендов «Готовься к 

экзаменам» в предметных кабинетах 

Учителя-предметники Стенды в 

кабинетах 

4. Совещание при директоре «Организация 

подготовки выпускников МБОУ 

«Гимназия № 1 г. Никольское» 

Директор Кожина Н.В. 

  

Протокол 

совещания  

Приказ по 

школе 

ноябрь 

1. Индивидуальные собеседования с Директор  Протоколы  



родителями и учащимися выпускных 

классов 

Кожина Н.В. 

Классные руководители 

2 Заседания МО учителей  Руководители МО Протоколы МО 

декабрь 

1. Совещание при зам. директора по УВР 

«Нормативно-правовая база проведения 

ГИА в 2021 году» 

Зам. директора по 

Кузнецова О.Е. 

Протокол 

совещания 

2. Контроль выполнения учебных 

программ 

Зам. директора по УВР 

Кузнецова О.Е. 

Справка  

3.  Подготовка к участию в итоговому 

сочинению/изложению 

Зам. директора по УВР 

Кузнецова О.Е. 

Участие в ИСИ 

январь 

1. Совещание при зам. директора по УВР 

«Обеспечение информационной 

конфиденциальности при 

использовании материалов и 

результатов ГИА» 

Зам. директора по УВР 

Кузнецова О.Е. 

Протокол 

совещания 

2. Контроль  умения учащихся работать с 

бланками для ОГЭ и ЕГЭ 

Зам. директора по УВР 

Кузнецова О.Е. 

Справка  

3. Сбор заявлений  выпускников для сдачи 

ЕГЭ. 

Зам. директора по УВР 

Кузнецова О.Е. 

Классные руководители 

Журнал 

регистрации 

заявлений ЕГЭ 

февраль 

1. Сбор заявлений  выпускников для сдачи 

ОГЭ. 

Зам. директора по УВР 

Кузнецова О.Е. 

Классные руководители 

Журнал 

регистрации 

заявлений ОГЭ 

2. Производственное совещание 

«Психологическое сопровождение 

ГИА в школе» 

Директор Кожина Н.В., 

 педагог-психолог 

Кашина Н.В. 

Протокол 

совещания 

3. Проведение Итогового собеседования Зам. директора по УВР 

Кузнецова О.Е. 

Протоколы 

проведения ИС 

4. Дистанционные родительские собрания 

в 9-ых классах 

Зам. директора по УВР 

Кузнецова О.Е. 

Классные руководители 

Протоколы 

родительских 

собраний 

март 

1. Обучающий семинар и инструктаж 

организаторов в аудиториях  

Зам. директора по УВР 

Кузнецова О.Е. 

Протокол зачета  

2. Корректировка базы данных по 

заявлениям учащихся и выбором 

сдаваемых предметов и передача  

Зам. директора по УВР 

Кузнецова О.Е. 

Электронная 

база данных 

3. Административное совещание 

«Результаты работы школьных МО по 

подготовке и проведению ГИА  

Директор  

Кожина Н.В. 

Протокол  

4. Сбор заявлений  выпускников для сдачи 

экзаменов. 

Классные 

руководители  

Журнал 

регистрации 

заявлений ГИА 



5. Проведение мониторинга 

информированности выпускников 9 и 11 

классов о процедуре проведения ГИА 

Зам. директора по УВР 

Кузнецова О.Е. 

Справка  

апрель 

1. Мониторинг по русскому языку в 9-ых 

классах по материалам в новой форме 

Зам. директора по УВР 

Кузнецова О.Е. 

Справка по 

результатам 

экзамена 

2. Проведение собраний выпускников 9 и 

11 классов и их родителей:  

-  порядок окончания учебного года;  

- выставление итоговых отметок;  

- организация приема и рассмотрения 

апелляций по результатам ГИА в 2021 

году;  

- результаты пробных экзаменов и 

диагностических работ 

Зам. директора по УВР 

Кузнецова О.Е. 

Протоколы 

родительских 

собраний 

3. Контроль организации повторения 

учебного материала  

Администрация  Справка 

4. Совещание при зам. директора по УВР 

«Итоги репетиционных испытаний по 

подготовке к ГИА по обязательным 

предметам и предметам по выбору» 

Зам. директора по УВР 

Кузнецова О.Е. 

Протокол 

совещания 

май 

1 Педагогический совет по допуску 

выпускников к итоговой аттестации  

Директор 

 Кожина Н.В. 

Протокол 

педагогического 

совета. 

Приказ по 

школе 

2 Беседа с учащимися о рациональном 

режиме дня в период подготовки к 

итоговой аттестации 

м/с   

3 Контроль выполнения учебных 

программ 

Зам. директора по УВР 

Кузнецова О.Е. 

Справка  

4 Подготовка аптечки первой помощи на 

период итоговой аттестации 

м/с   

5 Проверка санитарного состояния 

кабинетов на готовность к итоговой 

аттестации 

м/с Справка 

6 Подготовка графика занятости учителей 

на экзаменах 

Зам. директора по УВР 

Кузнецова О.Е. 

График 

занятости 

педагогов 

7 Инструктивное совещание с членами 

аттестационных комиссий и 

организаторами в аудиториях 

Зам. директора по УВР 

Кузнецова О.Е. 

Протокол 

совещания 

8 Инструктажи по ТБ с выпускниками 

перед экзаменами 

Зам. директора по 

вопросам безопасности 

Антонова С.Г. 

Журнал 

инструктажа 



9 Совещание при директоре: Разработка и 

согласование транспортной схемы для 

подвоза обучающихся к месту 

проведения ЕГЭ 

Директор  

Кожина Н.В. 

Протокол 

совещания 

июнь 

1. Составление итоговых ведомостей 

оценок уч-ся выпускников (данные о 

фамилии, имени, отчестве, числе, 

месяце, годе и месте рождения вносятся 

в ведомость только на основании 

«Свидетельства о рождении» или 

паспорта.  

Классные руководители 

9 классов 

  

Итоговые 

ведомости 

оценок 

учащихся 9 

классов 

2. Оформление протоколов выставления 

итоговых оценок в аттестаты 

Зам. директора по УВР 

Кузнецова О.Е. 

Протоколы  

3. Получение протоколов результатов, 

ознакомление с протоколами ОГЭ и 

ЕГЭ выпускников (в течение 1-2 дней 

после получения результатов экзамена) 

Директор  

Кожина Н.В. 

Листы 

ознакомления 

4. Информирование учащихся и их 

родителей о сроках и месте подачи 

апелляций.  

Выдача бланков заявлений 

выпускникам. 

Зам. директора по УВР 

Кузнецова О.Е. 

Заявления об 

апелляции 

5. Педагогические советы «Об окончании 

школы выпускниками 9-ых классов» 

Директор  

Кожина Н.В. 

Протокол 

педагогического 

совета. 

Приказ по 

школе 

6. Выдача аттестатов выпускникам по 

итогам ОГЭ – 2018. 

Директор  

Кожина Н.В. 

Журналы 

выдачи 

аттестатов 

7. Составление аналитического отчета о 

результатах ОГЭ и ЕГЭ выпускников 9 

и 11 классов МБОУ «Гимназия № 1 г. 

Никольское» 

Зам. директора по УВР 

Кузнецова О.Е. 

Отчет  

 
 


